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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / 

TEMA: 

REVISIÓN CARGUE ACCIONES EN SIMI 2.0 -ENFERMERÍA. 

PROMOCIÓN Y BIENESTAR- DRIVE-SECOP II 

FECHA:  
24-25-28 

/07/2025 
HORA: 8:00 LUGAR: 

MODALIDAD PRESENCIAL  

 

Reunión 

Convocada por: 

Nombre Dependencia Cargo  

- Yeinis Cecilia 

Arregoces Maestre 

- Claudia Milena Santana 

Figueroa  

- Claudia Yaneth 

Sánchez 

- Ainny Omara Valdés 

Villa 

SUBDIRECCION 

TÉCNICA 

POBLACIONAL – 

COMPONENTE 

DE SALUD 

- ENFERMERAS 

- ASESORA 

SUBDIRECCION 

TÉCNICA 

POBLACIONAL 

- DELEGADA 

ARTICULADORA 

SUBDIRECCIÓN 

TÉCNICA 

PORBLACIONAL 

 

ORDEN DEL DÍA 

• SALUDO 

• REVISIÓN CARGUE ATENCIONES EN SIMI DE REGISTRO DE ENFERMERÍA Y 

TALLERES  

• REVISIÓN KARDEX (INVENTARIO INSUMOS SALUD) Y CÁPITA (AFILIACIONES 

SEGURIDAD SOCIAL). 

• REVISIÓN DE CARGUE DE DOCUMENTOS  

 

CONCLUSIONES 

 

Se realiza la revisión de las actividades ejecutadas por el perfil de auxiliar de enfermería, llevada a cabo 

por los profesionales de enfermería del subcomponente de salud, bajo la supervisión de los jefes Claudia 

Santana y Yeinis Arregocés, cabe resaltar que esta actividad está acompañada por la Dra. Claudia Sánchez 

asesora de la Subdirección Técnica Poblacional y la Dra. Omara Valdés Delegada Articuladora de la 

Subdirección Técnica Poblacional – Componente de Salud.  

 

• Se inicia la revisión de las actividades ejecutadas de manera inicial con auxiliar responsable 

de la unidad SANTA LUCIA auxiliar Alba Chaparro, con el fin de validar las tareas 

realizadas durante el mes de julio. 

 
 

Julio 

1 julio - 3 

2 julio - 1 

4 julio - 12 

7 julio- 2 
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8 julio- 2 

9 julio- 2 

10 julio- 18 

11julio - 9 

14 julio - 17 

15 julio - 5 

16 julio - 5 

17 julio - 5 

19 julio - 1 

21 julio- 2 más 2 territorio 

22 julio – 19 más 3 la 27 

23 julio - 2 

teniendo en cuenta que se evidencia pendiente ingreso de 3 actividades de enfermería con fecha de 04-14-

15 de julio se da indicación de ingresar de inmediato al aplicativo y se subsana de manera inmediata el 

error. 

 

Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es 

de obligatorio cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados 
a la población beneficiaria. 

 

SIMI 

 

Se validan 5 usuarios al azar y se evidencia cargado en su totalidad. 

     
 

 

 
 

TALLERES Y/O ACCIONES FORMATIVAS 

Para el mes de julio se evidencian 3 talleres 

TALLER #1 Identificado con código 26987  
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Taller #2 Identificado con código 26992 

Taller #3 Identificado con código 27275 

 

Los cuales se encuentran ingresados al SIMI con calidad 

Hallazgos:  

Unificar el mismo tipo de letra 

Una hoja en blanco la cual de eliminar 

Obligación 5 sin evidencia subida en drive 

 

 

 

• Se continua con Auxiliar MIRIAM GOMEZ MENDEZ responsable de la unidad de BOSA 

verificando actividades diarias ejecutadas  

 
1 de julio: 7 

2 de julio: 9 

3 de julio:10 

4 de julio: 11 

5 de julio: 10 

6 de julio: 26 

7 de julio:11 

8 de julio:12 

10 de julio: 13 

11 de julio: 13 

14 de julio: 9 

15 de julio: 11 

16 de julio: 7 

17 de julio: 11 

18 de julio: 11 

19 de julio: 14 

20 de julio: 12 

21 de julio: 13 

22 de julio: 13 

23 de julio: 12 

Hallazgos 

Obligación 1 no subió la totalidad de los formatos, se informa la necesidad de subir de manera inmediata 

Obligación 2: El link de la obligación 2, no permite ingresar 

Obligación 3: no está enumerado el soporte 

 

 

 
Obligación 4: no está enumerado el soporte y todos los soportes están iguales 
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Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es 

de obligatorio cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados 

a la población beneficiaria. 

SIMI 

Se verifica de manera aleatoira el ingreso de información al aplicativo institucional 

  

  
 

 

 
TALLERES Y/O ACCIONES FORMATIVAS 

Para el mes de julio se evidencia ejecutó 2 talleres  

Taller #1identificado con código 27144 donde se relaciona el tema enfermedades de trasmisión sexual 

Taller # 2 sin código de ingreso al aplicativo SIMI y se da compromiso de subir inmediatamente 
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• Se continua con Auxiliar MONICA PEÑA responsable de la unidad de BOSA verificando 

actividades diarias ejecutadas  

 
2 de julio: 10 

3 de julio:7 

4 de julio: 12 

7 de julio:6 

9 de julio:5 

10 de julio: 12 

11 de julio: 8 

12 de julio: 5 

14 de julio: 7 

15 de julio: 14 

16 de julio: 7 

17 de julio: 6 

 

Hallazgos 

Obligación 1 no subió la totalidad de los formatos, se informa la necesidad de subir de manera inmediata, 

sin embargo, refiere que le toca buscar las firmas 

Obligación 7 debe coincidir la  
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SIMI 

Se verifica de manera aleatoria el ingreso de información al aplicativo institucional 

 

  

  

  
 

 
Talleres 

Taller # 1 identificado con código 27169 se evidencia ingresado aplicativo SIMI y cuenta con calidad 

esperada  
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Taller # 2 identificado con código 27170 se evidencia ingresado aplicativo SIMI y cuenta con calidad 

esperada. 

 

 
 

• Se continua con Auxiliar LEYSSI JOHANA CABEZAS responsable de la unidad de 

PERDOMO verificando actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en 

relaciones contractuales 
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02 de junio: 2 

04 de junio:6 

05 de junio: 3 

07 de junio: 1 

09 de junio: 3 

10 de junio: 5 

11 de junio: 6 

14 de junio: 4 

15 de junio:5 

13 de junio: 3 

17 de julio:1 

18 de junio:4 

 

Se evidencia 43 actividades en físico y se encuentran 39 actividades ingresadas al aplicativo, se indaga 

motivo y refiere ingresó tardía la información posterior a la descarga, sin embargo, se revisa en aplicativo 

SIMI y se evidencia información correcta. Adicional se evidencia el físico no coincide con el aplicativo los 

días 9 y 10 y se solicita revisión y ajuste inmediata 
SIMI 

Se revisa al azar 5 actividades de las cuales se evidencia 
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TALLER 

Para el mes de julio s evidencia realización de 2 talleres 

Se evidencia taller #1 identificado con código 27339  

 

 
 

Se evidencia taller #2 identificado con código 27126 

 

 
Los dos talleres cuentan con calidad 

 DRIVE 

Se revisan informe de actividades y se encuentra hallazgo: 

Obligación 2 sin evidencia en drive 



 

 GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

 

 

  Vr. 01; 15/09/2021 

 

CONCLUSIONES 

 
Obligación 5 no cuenta con evidencia en drive 

 
 

 

 

• Se continua con Auxiliar MARIA VERONICA VASQUEZ BECERRA responsable de la 

unidad de UPI 27 verificando actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en 

relaciones contractuales 

 

 
 

1 de julio 14 

5 de julio 6 

6 de julio 6 

7 de julio 1 

8 de julio 1 

9 de julio 4 

10 de julio 5 

11 de julio 4 

15 de julio 9 

17 de julio 12 

18 de julio 8 

22 de julio 2 

 

Se evidencia pendiente ingresar al SIMI una actividad del día 11 de julio debido a que físico con sistema 

no coincide 
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DRIVE 

1.Todas las obligaciones ajustar el link de enlace de evidencia (enlace de la obligación debe quedar 

pegado como se enseñó en ocasión anterior, solo la palabra obligación) 

2. Se evidencia que para todas las obligaciones colocó el mismo link  

3. Las obligaciones deben estar nombradas tal cual se indica en el soporte ejemplo: 1.2 La evidencia queda 

soportada mediante capturas de pantalla de la aplicación de WhatsApp. El soporte no debe ser llamado 1.2 

SITUACIONES, debe coincidir el nombre 

 

 

SIMI 



 

 GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

 

 

  Vr. 01; 15/09/2021 

 

CONCLUSIONES 

  

  
TALLERES  

taller # 1 identificado con código 27167 

 

 
taller # identificado con código 27199 
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• Se continua con Auxiliar LAURA DANIELA FUENTES FUENTES responsable de la 

unidad de UPI 27 verificando actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en 

relaciones contractuales 

 

 
1 de julio: 3 

2 de julio: 2 

3 de junio: 1 

4 de julio: 3 

7 de julio:14 

8 de julio: 7 

11 de julio: 10 

13 de julio: 7 

14 de julio: 9 

16 de julio: 6 

19 de julio: 7 

21 de julio: 2 

22 de julio: 1 

23 de julio: 3 

Se evidencia no coincide físico con efectivo, se da indicación a auxiliar de revisar y ajustar de manera 

inmediata, sin embargo, se evidencia en drive que registro 2 veces la misma actividad y se da indicación 

de hablar con ingeniero Fernando para eliminar registro 
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Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es 

de obligatorio cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados 

a la población beneficiaria. 

 

SIMI 

 Se revisa y se evidencia el total de acciones subidas al palicativo 

 

DRIVE 

Hallazgos 

Se debe colocar en una obliagacion el link de enlace al final de la actividad 

 
 

 

• Se continua con Auxiliar NUBIA BARRAGAN responsable de la unidad de UPI 27 

verificando actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones 

contractuales no se evidencia productos cargados en el drive se llama y refiere envió por 

correo información solicitando plazo de entrega a la doctora Omara 

 

 

 

SE CONTINUA CON EQUIPO DE PROFESIONALES 

 

 

Se continua con revisión de Dr Wilson SUAREZ 

De manera inicial se revisa la base que se exporta desde el aplicativo SIMI y se e videncia no coincide lo 

que ingresó con los formatos que tiene en físico. 

BASE 

 
FISICO 

1 de julio 3 

2 de julio 6 

3 de julio 3 

7 de julio 6 
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8 de julio 4 

9 de julio 6 

10 de julio 4 

17 de julio 7 

21 de julio 5 

23 de julio 6 

24 de julio 5 

DRIVE 

Taller debe estar firmado al subirlo al drive 

 
Obligación 6: no debe haber nada diferente a pdf 

 
Evidencia 6.1 acta sin firma  
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Soporte 6.4 Se evidencia mal marcado, debe coincidir las actividades realizadas con el soporte 

 
Se evidencia mal marcado, debe coincidir las actividades realizadas con el soporte 

SIMI 

Se revisa al asar 4 usuarios y no se evidencian cargados en el aplicativo SIMI, se da indicacion de subir de 

manera inmediata, todo lo relacionado en fisico 
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Se continua con revisión de la Odontóloga MAGDA PATRICIA FLOREZ GORDILLO  

DRIVE 

Hallazgo1: el informe de actividades esta totalmente desajustado salen 6 páginas, se indica que debe 

ajustar 

Hallazgo 2: el periodo comprendido debe decir 1 al 30 de julio de 2025 

 
Hallazgo 3: ninguna evidencia tiene link de enlace  
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Hallazgos 4 

 
Hallazgo 5. 

2 Formato de registro diario de actividades sin firma de líder de unidad 

 
Hallazgos 6: evidencia mal marcada 

 
Hallazgo 7: obligación 2 se debe organizar el pdf, debe quedar en una sola hoja 

 
Hallazgo 8: obligacion 5 los formatos iguales se deben unificar y adicional se deben subir firmados al drive 
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SIMI 

Se evidencia ingreso de la totalidad de las acciones en aplicativo SIMI, coincide el físico con la base 

BASE 

 
FISICO 

1 de julio 7 

2 de julio 7 

3 de julio 7 

7 de julio 8 

9 de julio 9 

 

Se continua revisión con profesional JHOANA ELENA BOLAÑO FERNANDEZ  

Hallazgo 1 formato de cuenta de cobro desajustado, se recomienda organizar normalmente salen 3 hojas 

hay demasiado espacio 

Hallazgo 2 hay demasiado rojos en el formato se debe ajustar 

Hallazgos 3 dce que las evidencia reposan en archivo de calle 15 no se han hecho llegar 

 
Hallazgo 4 no se evidencia link de enlace en ninguna obligación para verificar existencia de la evidencia 
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Hallazgo 5 se necesitan soportes del mes de julio teniendo en cuenta que los informes mencionados 

corresponden a vigencias pasadas 

 
Hallazgos 6, verificar ortografía  

 
Hallazgos 7 se debe omitir puntos adelante 

 
Hallazgo 8 se debe enumerar cada actividad según corresponde, este lugar debe ir el numero 5 al inicio 

 
Hallazgo 9 organizar ortografia 
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Hallazgo 10 memorando sin firma 

 
Hallazgo 11 informe sin firma  

 
Hallazgo 12 en la obligación 2 refiere 2 actividades y solo presenta una evidencia 
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Se continúa revisión con doctor Rodrigo Meléndez sin embargo la carpeta se encuentra Vacía, se realiza 

comunicación con auxiliar administrativa María Fernanda para comentar caso y refiere a todo el mundo 

se le envío link para subir documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

Formato registro de asistencia comité, junta, reunión, capacitación y-o actividades de bienestar A-GDH-

FT-010 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:  HORA:   LUGAR:   

 

COMPROMISO RESPONSABLE 

FECHA 

LÍMITE DE 

PLAZO 

ESTADO 

N/A N/A Inmediato ☐Ok ☐R 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firma:  
Nombre: Yeinis Arregocés  
Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:  
Nombre: CLAUDIA MILENA SANTANA 
Presidente o Líder de la Reunión 
 

Firma: ____________________________ 
Nombre: CLAUDIA SANCHEZ 
Secretario (a) u Otro Representante  

Firma:             
Nombre: OMARA VALDES 
Secretario (a) u Otro Representante  

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165
http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165

